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Tillämpningsföreskrifter förskola 2020-09-30

[bookmark: _Toc193810092][bookmark: _Toc212630687][bookmark: _TOC_250036]Förskola
[bookmark: _Toc193810093][bookmark: _Toc212630688]Kommunala och fristående förskolor
I Staffanstorps kommun finns förskolor både i kommunal och fristående regi. Förskola är frivillig verksamhet som riktar sig till alla barn som bor i kommunen eller som är på väg att flytta in. 
Förskolan ska stimulera barns utveckling och lärande samt erbjuda barnen en trygg omsorg. Verksamheten ska utgå från en helhetssyn på barnet och barnets behov och utformas så att omsorg, utveckling och lärande bildar en helhet. Förskolan ska främja allsidiga kontakter och social gemenskap och förbereda barnet för fortsatt utbildning.
För mer information om våra befintliga förskolor, se kommunens hemsida.
[bookmark: _TOC_250032][bookmark: _Toc193810094][bookmark: _Toc212630689]Öppen förskola
I Staffanstorps kommun har vi öppen förskola i kommunal och fristående regi. Öppen förskola har som syfte att erbjuda dig och ditt barn en god pedagogisk gruppverksamhet. Den öppna förskolan vänder sig till alla familjer i hela kommunen som har små barn, från nyfödda upp till sex års ålder. Du som förälder kan tillsammans med ditt barn komma till öppna förskolan för att leka, läsa, sjunga och umgås med andra barn och vuxna. Öppen förskola är avgiftsfri.
För mer information om öppna förskolor i Staffanstorps kommen, se kommunens hemsida.
[bookmark: _Toc193810095][bookmark: _Toc212630690]Detta styr förskolan 
[bookmark: _TOC_250035]Skollagen (2010:800):
Fastställer de grundläggande bestämmelserna för all utbildning, inklusive förskola.
Reglerar rättigheter och skyldigheter för barn, vårdnadshavare och personal.
Beskriver huvudmannens (kommunens eller den fristående förskolans) ansvar för verksamheten.
Läroplan (Lpfö 18):
Ger mer detaljerade riktlinjer för förskolans pedagogiska arbete.
Beskriver förskolans värdegrund, uppdrag, mål och riktlinjer.
Betonar vikten av att skapa en trygg, rolig och lärorik miljö för barnen.
Alla kommunala och fristående förskolor ska följa läroplanen. Läroplanen beslutas av regeringen och beskriver förskolans värdegrund, vad barnet ska få ta del av under sin tid i förskolan och vilket ansvar rektor och förskollärare har.
FN:s barnkonventionen:
Sedan den 1 januari 2020 är barnkonventionen svensk lag. Barnkonventionen är en samling bestämmelser som tagits fram av FN:s medlemsstater och syftet är att garantera barn deras mänskliga rättigheter.
Övrigt:
Förskolan ska vila på demokratisk grund.
Lokala riktlinjer och verksamhetsplaner kan påverka hur förskolan arbetar.

Dessa styrdokument syftar till att säkerställa att alla barn i förskolan får en likvärdig och högkvalitativ utbildning.

[bookmark: _TOC_250031]

[bookmark: _Toc193810096][bookmark: _Toc212630691]Rätt till plats på förskola
[bookmark: _Hlk198112836]Ditt barn kan få plats på någon av våra kommunala eller fristående förskolor från det att barnet har fyllt 1 år till och med 15:e augusti det år ditt barn börjar förskoleklass (för barn som ska börja på IES gäller den 30 juni). Ditt barn har rätt till plats på förskola om:
Du arbetar eller studerar (Skollagen 8 kap. § 5).
Du är arbetssökande eller föräldraledig (Skollagen 8 kap. § 6).
Ditt barn på grund av fysiska, psykiska eller andra skäl utifrån familjens situation behöver stöd i sin utveckling (Skollagen 8 kap §§ 5,7).
[bookmark: _TOC_250030]Ditt barn har rätt till allmän förskola (Skollagen 8 kap § 4).
[bookmark: _Toc193810097][bookmark: _Toc212630692]Allmän förskola
Ditt barn har rätt till allmän förskola från och med höstterminen det år barnet fyller tre år. Allmän förskola omfattar 525 timmar per år fördelat på 15 timmar i veckan utifrån skolans läsårstider och är avgiftsfri (Skollagen, 8 kap. § 4). Önskar du avgiftsfri allmän förskola ansöker du om detta via e-tjänst på kommunens hemsida. Har ditt barn avgiftsfri allmän förskola är barnet ledigt lov- och utvecklingsdagar enligt grundskolans läsårstider. Är ditt omsorgsbehov större än 15 timmar per vecka får du i stället en avgift enligt gällande maxtaxa med ett avdrag på avgiften.
[bookmark: _Toc193810098][bookmark: _Toc212630693]Folkbokförd i annan kommun
Flyttar du och din familj till en annan kommun får ditt barn behålla sin plats på kommunal förskola max fyra månader efter ny folkbokföringsadress. Möjlighet till förlängd placering är högst begränsad. Fristående förskolor beslutar själva men uppmanas till samma regler vid platsbrist i kommunen.
[bookmark: _TOC_250029][bookmark: _Toc193810099][bookmark: _Toc212630694]Plats på kommunal förskola i annan kommun
Kontakta den kommun, vars kommunala förskola som du vill placera ditt barn på. Eventuell placering sker efter överenskommelse kommunerna emellan.
[bookmark: _TOC_250028][bookmark: _Toc193810100][bookmark: _Toc212630695]Plats på fristående förskola i annan kommun
Kontakta den fristående förskola som du vill placera ditt barn på. Eventuell placering sker efter överenskommelse mellan fristående förskola och Staffanstorps kommun.
[bookmark: _Toc193810101][bookmark: _Toc212630696]Dubbel/växelvis placering
[bookmark: _Hlk193285958]Dubbla eller växelvisa placeringar inom förskolan erbjuds inte i Staffanstorps kommun med hänvisning till barnets bästa. Detta gäller såväl inom som utanför kommunen.
[bookmark: _TOC_250027][bookmark: _Toc193810102][bookmark: _Toc212630697]Öppettider på förskola
Förskola ska erbjudas under dagtid (max 12 timmar) i den omfattning som behövs med hänsyn till vårdnadshavares arbete och studier. Förskolans generella öppettider är 06:30-17:30, rektor beslutar om barnomsorg på annan tid om behov finns. Staffanstorps kommun erbjuder inte förskola under kvällar, nätter eller helger.
[bookmark: _Toc193810103][bookmark: _Toc212630698]Ansökan om plats till förskola
Tidigast 32 veckor (ca åtta månader) innan du önskar att ditt barn ska börja på förskola kan du sätta upp ditt barn i kö via kommunens hemsida. Saknar du Mobilt BankID kontaktar du Utbildningsförvaltningen via växel 046-25 11 00 eller utbildning@staffanstorp.se för att få hjälp med ansökan. Likaså om du eller ditt barn har skyddad identitet eller inte har svenskt personnummer.
Är du på väg att flytta in till Staffanstorps kommun måste du komplettera din ansökan med kopia på köpe- eller hyreskontrakt via brev eller utbildning@staffanstorp.se. Du kan tillgodoräkna kötid innan du har flyttat in. Uppvisar du inte kontrakt senast två veckor från att du har gjort ansökan avslås ansökan.



Om barnet har två vårdnadshavare som inte har samma folkbokföringsadress, måste den som ansöker om förskoleplats ange den andre vårdnadshavarens uppgifter.
Rangordna tre förskolor som önskemål, det går bra att blanda kommunala och fristående förskolor. För att omfattas av platsgaranti måste du ha minst en kommunal förskola som önskemål.
Ange vilket datum du önskar att ditt barn ska börja. Observera att introduktion ska påbörjas senast två veckor efter angivet datum. Introduktioner i juli görs undantagsvis.
[bookmark: _Toc193810108][bookmark: _Toc212630699]Platsgaranti
Om du har valt minst en kommunal förskola bland dina alternativ är kommunen skyldig att erbjuda en plats i en kommunal förskola inom fyra månader. Det kan dock bli erbjudande på en annan förskola än de du har önskat. Ligger det önskade startdatumet längre fram i tiden än fyra månader så är barnet garanterad plats just det datumet. Barn med särskilt behov av stöd i sin utveckling i form av förskola ska erbjudas förskola skyndsamt.
[bookmark: _TOC_250024][bookmark: _Toc193810106][bookmark: _Toc212630700]Ändra i ansökan
Så länge ditt barn inte har fått något erbjudande om plats finns möjlighet till förändring i ansökan, kontakta då Utbildningsförvaltningen via utbildning@staffanstorp.se. 
Ändringar kan påverka din platsgaranti och ändringar som görs när det är mindre än fyra månader kvar till önskat placeringsdatum, medför nytt ansökningsdatum (blir ändringsdagens datum).
[bookmark: _TOC_250023][bookmark: _Toc193810107][bookmark: _Toc212630701]Turordning för placering i förskola
Följande turordning gäller för placering och erbjudande om plats:
Barn som fått förtur till plats efter särskilt beslut
Barn med särskilda behov av stöd i sin utveckling i form av förskola, ska så snabbt som möjligt få en förskoleplats. (Skollagen kap. 8 §14).
Syskon som omfattas av platsgaranti
Syskonförtur kräver att barnen är folkbokförda i samma hushåll och det stora syskonet har kvar sin placering på förskolan när det yngre syskonet placeras samt att du har ansökt om plats minst 4 månader före önskat startdatum.
Om det finns fler barn med syskonförtur i kön än vad det finns lediga platser, blir andra kriteriet för urval önskat placeringsdatum. Har flera barn samma önskade placeringsdatum, blir tredje kriteriet för urval ansökningsdatum, det vill säga det barn som stått längst i kö.
Barn som omfattas av platsgaranti
Om flera barn har samma önskade placeringsdatum så blir andra kriteriet för urval ansökningsdatum, det vill säga det barn som stått längst i kö. 
Byte mellan förskolor
Byte mellan förskolor prioriteras endast inför höstplaceringar augusti/september. Barnets önskade placeringsdatum ligger till grund för turordningen, kan då prioriteras före barn som omfattas av platsgaranti till en specifik förskoleplats.
Utbildningsförvaltningen kan göra avsteg från turordningen om den befintliga barngruppens åldersindelning gör att avdelningen inte kan ta emot barnet som står på tur.
[bookmark: _TOC_250022][bookmark: _TOC_250021]

[bookmark: _Toc193810109][bookmark: _Toc212630702]Erbjudande av plats
Vid erbjudande av plats skickas ett meddelande till den e-post som du angett vid ansökan om plats. Du har 7 dagar på dig att logga in med Mobilt BankID i systemet på kommunens hemsida och svara. Om det finns två vårdnadshavare ska båda ta ställning till erbjudandet. Dina svarsalternativ är följande:
”Acceptera” - du tackar ja till erbjuden plats. Har barnet inte erbjudits förstahandsvalet, står barnet per automatik kvar i kö till förstahandsvalet.
[bookmark: _TOC_250020]”Neka” - du tackar nej till erbjuden plats. Har barnet erbjudits förstahandsvalet så stängs ansökan. Har barnet inte erbjudits förstahandsvalet, står barnet kvar i kö till förstahandsvalet. Barnet omfattas inte längre av platsgaranti utan blir erbjuden plats enligt turordningsregler. Svarar du inte på erbjudande inom 7 dagar stängs ansökan ner och barnet stryks ur kön. Du måste ansöka om plats på nytt.
[bookmark: _Toc193810110][bookmark: _Toc212630703]Barnets vistelsetid på förskolan
[bookmark: _TOC_250019][bookmark: _Toc193810111][bookmark: _Toc212630704]Arbete eller studier
Ditt barn får gå i förskola i den omfattning som behövs. Till grund för bedömning ligger vårdnadshavares arbetstid, restid, studietid och tid för dygnsvila för nattarbetare. Rektor har rätt att begära in intyg på arbetstid eller studietid.
[bookmark: _TOC_250018][bookmark: _Toc193810112][bookmark: _Toc212630705]Studier under föräldraledighet
Grund för placering är antingen att du är föräldraledig eller att du studerar. 15 högskolepoäng motsvarar 20 timmar/vecka. Rektor kan komma att begära in intyg i form av antagningsbesked med start- och slutdatum samt kursansvarigs intygande om att studier bedrivs enligt studieplan.
[bookmark: _Toc193810113][bookmark: _Toc212630706]Föräldraledighet/Graviditetspenning
Vid föräldraledigt för annat syskon, har barnet som går på förskolan rätt att behålla sin förskoleplats på heltid (aktuell tid som angetts i omsorgschemat) i 2 veckor efter att det nya barnet fötts.
Därefter går barnet ner på 15 timmar i veckan. Det är rektor som bestämmer hur de 15 timmarna schemaläggs. Omfattas ditt barn av allmän förskola (från och med hösttermin det år barnet fyller tre år) har du möjlighet att välja en avgiftsfri 15-timmarsplats.
[bookmark: _TOC_250017][bookmark: _Toc193810114][bookmark: _Toc212630707]Arbetssökande
Om du är arbetssökande får barnet gå 15 timmar per vecka i förskolan. Det är rektor som bestämmer hur de 15 timmarna schemaläggs. Omfattas ditt barn av allmän förskola (från och med hösttermin det år barnet fyller tre år) har du möjlighet att välja en avgiftsfri 15-timmarsplats.
[bookmark: _Toc193810115][bookmark: _Toc212630708]Utökad Allmän förskola - 20 timmar för femåringar
Femåringar som har en 15-timmarspacering har rätt att utöka sin vistelsetid från 15 timmar per vecka till 20 timmar per vecka, mot avgift enligt maxtaxa. Barnet räknas som en femåring från och med höstterminen det år barnet fyller fem år. Det är rektor som bestämmer hur de 20 timmarna schemaläggs.
[bookmark: _TOC_250016][bookmark: _Toc193810116][bookmark: _Toc212630709]Utökad vistelsetid
Behöver ditt barn mer tid på förskolan utifrån sitt eget behov eller familjens situation kan rektor besluta om utökad vistelsetid (Skollagen kap. 8 §§ 5, 7). Kontakta rektor för vidare information.
[bookmark: _TOC_250015][bookmark: _Toc193810117][bookmark: _Toc212630710]Sjukskriven
Om du blir sjukskriven får du lämna ditt barn på förskolan. Hur mycket beror på sjukskrivningens omfattning. Rektor har rätt att begära in sjukintyg.
[bookmark: _TOC_250014][bookmark: _Toc193810118][bookmark: _Toc212630711]Semester
Om du eller barnets andra vårdnadshavare har semester ska barnet vara ledigt från förskolan. Rektor kan besluta om undantag utifrån särskilda skäl.
[bookmark: _TOC_250013][bookmark: _Toc193810119][bookmark: _Toc212630712]Utvecklingsdagar
Förskolorna i Staffanstorps kommun har fem utvecklingsdagar per år och ordinarie verksamhet är då stängd. För exakta datum kontaktar du din förskola, behöver du barnomsorg någon av utvecklingsdagarna meddelar du rektor senast två månader innan.
[bookmark: _TOC_250012][bookmark: _Toc193810120][bookmark: _Toc212630713]Schemaändringar
För att förskolan ska kunna planera sin verksamhet är det viktigt att ditt barns omsorgschema är korrekt och uppdaterat. Schemaändringar ska göras i aktuellt system senast två veckor innan ändring ska börja gälla.
[bookmark: _TOC_250011][bookmark: _Toc193810121][bookmark: _Toc212630714]Särskilt stöd
Barn som av fysiska, psykiska eller andra skäl behöver särskilt stöd i sin utveckling ska ges det stöd som behövs för att möta deras speciella behov. Om ditt barn är i behov av särskilt stöd anmäler du detta till rektor på förskolan som då utreder behovet.
Om ditt barn har plats utifrån särskilt stöd i sin utveckling (Skollagen 8 kap. § 7) har ditt barn rätt till avgiftsfri plats i förskola 15 timmar per vecka. Finns omsorgsbehov utöver dessa 15 timmar betalar du reducerad avgift.
[bookmark: _TOC_250010][bookmark: _Toc193810122][bookmark: _Toc212630715]Modersmål
Har ditt barn ett annat modersmål än svenska kan du anmäla detta till förskolan. Förskolan ska medverka till att barnet får möjlighet att utveckla både det svenska språket och sitt modersmål.
[bookmark: _Toc193810123][bookmark: _Toc212630716]Tillsyn
De fristående förskolorna har en annan ägare (huvudman). Staffanstorps kommun har tillsynsansvar över de fristående förskolorna och följer upp att förskolorna följer styrdokumenten. De kommunala förskolorna följs också upp och granskas i samband med det systematiska kvalitetsarbetet.
[bookmark: _Toc193810124][bookmark: _Toc212630717]Klagomålshantering
Om man har synpunkter eller klagomål på förskolans verksamhet ska detta anmälas till personal, rektor eller huvudman, det vill säga den som driver verksamheten. Det innebär att Staffanstorp kommun har klagomålshantering för de kommunala förskolorna och de fristående förskolorna har sin egen klagomålshantering.
[bookmark: _Toc212630718][bookmark: _TOC_250009][bookmark: _Toc193810125]Försäkring
Staffanstorps kommun har en grundläggande olycksfallsförsäkring för alla barn inom förskoleverksamhet samt för elever i grundskolan, mer information finns på kommunens hemsida.
[bookmark: _Toc212630719]Uppsägning av plats
Du säger upp ditt barns placering via kommunens hemsida. Uppsägningstiden är två månader och barnomsorgsavgift betalas under uppsägningstiden. Nyttjar barnet inte sin plats på två månader och du inte har meddelat förskolan kan barnet förlora sin plats.
[bookmark: _TOC_250008][bookmark: _Toc193810126][bookmark: _Toc212630720]Avgift
[bookmark: _TOC_250007][bookmark: _Toc193810127][bookmark: _Toc212630721]Maxtaxa
I samband med att du accepterar plats på förskola för ditt barn tecknar du avtal med Staffanstorps kommun angående avgift. Vårdnadshavare där barnet är folkbokförd står som kontraktsinnehavare. Avgift gäller från första inskolningsdagen och betalas månadsvis (innevarande månad). Har du eller ditt barn skyddad identitet kontaktar du Utbildningsförvaltningen via växel 046-25 11 00 eller utbildning@staffanstorp.se. 


[bookmark: _TOC_250003]Staffanstorps kommun tillämpar maxtaxa, vilket betyder att det finns en maxgräns för hur mycket du betalar i avgift. Detta gäller både kommunala och fristående förskolor. Avgiften beräknas enligt gällande inkomsttak och avgiftsnivåer för maxtaxa. Årlig uppdaterad information kan du hitta på Skolverkets sida.
[bookmark: _Toc193810128][bookmark: _Toc212630722]Avgiftsgrundande inkomst
Som avgiftsgrundande inkomst räknas alla skattepliktiga inkomster och bidrag som till exempel:
	Lön/inkomst från eget företag
Föräldrapenning
Arbetslöshetsersättning
	Sjukersättning/sjukpenning
Familjehemsersättning (barn i familjehem)
Pension


Exempel på inkomster som inte räknas som avgiftsgrundande är:
	Studiemedel (lån och bidrag)
Försörjningsstöd (ekonomiskt bistånd) 
	Barnbidrag 
Bostadsbidrag


[bookmark: _TOC_250006][bookmark: _Toc193810129][bookmark: _Toc212630723]Skyldighet att lämna inkomstuppgifter
Hushållet där barnet är folkbokförd är skyldig att lämna in uppgift om inkomst när barnet börjar i förskolan, när inkomstförhållande ändras eller när uppgifterna efterfrågas. Lämnar du inte någon inkomstuppgift får du betala högsta avgift.
Uppdaterar du inkomst gäller förändringen från och med innevarande månad. Har faktura skickats ut korrigeras avgiften på kommande faktura.
[bookmark: _TOC_250005]Inkomstuppgifter som du har lämnat kommer att jämföras med taxerad årsinkomst från Skatteverket. Felaktig information kring familjeförhållande eller inkomstuppgifter kan leda till att du blir efterdebiterad eller får pengar tillbaka. Staffanstorps kommun har rätt att genomföra retroaktiva rättelser tre år tillbaka i tiden.
[bookmark: _Toc193810130][bookmark: _Toc212630724]Detta påverkar din avgift
Vilka inkomster ditt hushåll har (där barnet är folkbokförd).
Avgiften baseras på den totala skattepliktiga inkomsten som ditt hushåll har per månad. Din avgiftsgrundande inkomst är normalt din lön före skatt. Med hushåll avses ensamstående, makar/sammanboende eller registrerade parters som är folkbokförda på samma adress med eller utan gemensamma barn.
Ändrad familjesituation
Om du separerar eller flyttar ihop med någon, kan det förändra hushållets sammanlagda inkomst och därmed påverka avgiften. Detta meddelar du via vår e-tjänst på kommunens hemsida.
Uppdaterar du inkomst gäller förändringen från och med innevarande månad. Har faktura skickats ut korrigeras avgiften på kommande faktura. 
Hur många barn du har
Ett hushåll betalar för max tre barn som samtidigt är inskrivna i förskola eller fritidshem (barnen ska vara folkbokförda på samma adress). Du betalar ordinarie avgift för yngsta barnet och får syskonrabatt för barn två och tre. För fjärde barnet betalar du ingen avgift.
Barnets ålder
Omfattas ditt barn av Allmän förskola får du reducerad avgift om barnets omsorgsbehov är större än 15 timmar per vecka. Har du inget omsorgsbehov utöver Allmän förskola kan du välja avgiftsfri plats.
Grund för placering
Har ditt barn plats utifrån särskilt stöd i sin utveckling (Skollagen 8 kap. § 7) har ditt barn rätt till avgiftsfri plats i förskola 15 timmar per vecka. Finns omsorgsbehov utöver dessa 15 timmar betalas reducerad avgift.


När ditt barn börjar och slutar förskolan
Start- respektive slutdatum på förskoleplacering påverkar fakturaavgift på första och sista fakturan.
[bookmark: _TOC_250004][bookmark: _Toc193810131][bookmark: _Toc212630725]Detta påverkar inte din avgift
Platsen är att likna ett abonnemang, du betalar avgift även om ditt barn är tillfälligt frånvarande.
[bookmark: _Toc193810132][bookmark: _Toc212630726]Delad faktura
Delad faktura medges endast under förutsättning att båda vårdnadshavarna lämnar sitt skriftliga godkännande genom kommunens e-tjänst.  Vid delad faktura får vårdnadshavarna ett kontrakt var och avgift baseras på respektives hushållsinkomst. 
Om en av vårdnadshavarna inte längre är i behov av plats kan platsen sägas upp, den av vårdnadshavarna som behåller sin plats blir vid uppsägningstidens slut betalningsansvarig för en hel omsorgsplats.
[bookmark: _TOC_250002][bookmark: _Toc193810133][bookmark: _Toc212630727]Möjlighet till avgiftsfri plats (allmän förskola)
Om ditt barn omfattas av allmän förskola (from och med höstterminen det år barnet fyller tre år) och barnet enbart nyttjar 15 timmar per vecka, har du möjlighet att välja en avgiftsfri 15-timmarsplats. Du får då inte lämna ditt barn under några lov- eller utvecklingsdagar utifrån skolans läsårstider. Önskar du avgiftsfri allmän förskola ansöker du om detta via e-tjänst på kommunens hemsida. Brytdatum för avgiftsfri allmän förskola är alltid 1:e eller 16:e i månaden. Väljer du avgiftsfri allmän förskola gäller det minst en hel termin (16 augusti till 15 januari eller 16 januari till 15 augusti) eller fram till dess att grund för placering ska ändras (du har varit föräldraledig/arbetssökande men börjar arbeta/studera).
Läsårstider finns att läsa på kommunens hemsida.
[bookmark: _TOC_250001][bookmark: _Toc193810134][bookmark: _Toc212630728]När skickas faktura ut samt inkasso
Faktura för innevarande månad skickas till räkningsmottagare kring den 15:e i aktuell månad med förfallodag den sista vardagen i samma månad. Faktura utgår under årets alla 12 månader. Om fakturan är obetald 30 dagar efter förfallodatum skickas skulden till inkasso.
[bookmark: _TOC_250000][bookmark: _Toc193810135][bookmark: _Toc212630729]E-faktura och autogiro
E-faktura ansöker du om via din bank. 
Autogiro ansöker du om via en e-tjänst på kommunens hemsida.
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